Guatemala, 30 de Diciembre de 2013

Sefior:

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Su Despacho.

Estimado sefior Ardon:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propasito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios Técnico Profesionales Numero 2131-2,013 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial NOmero 620-2,013 correspondiente al mes de Diciembre del presente afo, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie B Namero 11.

Realizando las siguientes actividades: a) Supervisar la Administracidn de los
centros Deportivos Roosevelt y Gerona;, b) Supervision, asesoria y apoyo a los
Administradores de los Centras Deportivos sobre la organizacion de las diferentes
actividades deportivas a desarrollarse y clausura del Curso de Vacaciones Recreativas
2013; c) Realizar los informes correspendientes sobre los proyectos y gestiones
realizadas en Centros Deportivos Roosevelt y Gerona; d) Elaboeracion de cronograma de
actividades semanal y visitas realizadas en amhos Centros Deportives, e)Realizar
propuestas y fundamentar la necesidad de considerar con ta aulorizacion de Clinica
Meédica, Nutricion v Psicologla en los Centros que lo requieran, f} Asesocramiento,
informacién y apoyo en la elaboracion del Plan Operativo Anual en ambos Centros
Deportivos.

Los Resultados obtenidos: a) Dar solucion y apoyo a la Administracian del Gentro
Deportivo en las diversas actividades diarias a desarrollarse b) Se gesticno y apoyo en
solicitud de Hidratacion para el dia de la Clausura del Torneo Interzonas en Centro
Deportive Roosevelt, ademas de brindar la orientacion necesaria al coordinador del
Torneo para que realizara las gestiones necesarias para la clausura a la unidad que
corresponda. También se superviso y se aporto apoyo en las actividades proegramadas
para el dia de Clausura de! Curso de Vacaciones Recreativas 2013, ¢) Informar y priorizar
los proyectos pendientes de ejecucion para su  identificacidn y seguimiento para el
proximo afio, asi como evaluar y listar ofros proyectos y estudios necesarios que
permitan contar con un mantenimiento preventivo o correctivo y la mejora de las
instalaciones de los Centros Deportivos, d) Brindar a la Jefatura de Centros Deportivos la
informacién semanal de las actividades planificadas a realizarse en cada Centro, e)
Planificar la habilitacion para el préxima afo de la Clinica Medica y Psicoldgica en Centro
Deportivo Roosevelt asl como la instalacidon de una Clinica de Nutricidon en Centro
Depertivo Gerona, f) Implementacion de estrategias de accién en las actividades a
desarrollarse en afio 2014, inclusién de recursos de suministros umos de oficina,
clinica médica, Kinesiologia, Psicologia, servicios a requerir, listar ¥ pricrizar los proyectes
pendientes y ofros que sean considerados necesarios pafa el /mantenimiento vy
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Seior:

Guatemala 30 de Diciembre de 2013

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho.

Estimado sefior Ardon

De la manera mas atenta, me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi

INFORME DE RESULTADOS de actividades desarrolladas durante el periodo
comprendido del 03 de Junio al 31 de Diciembre del presente afo, conforme a lo
estipulado en el Confrato Administrativo por servicios Técnico Profesionales Nimero
2131-2,013 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 620-2,013

—

Mes de Junio

Solucion a problemas inherentes a los Centros Deporiivos.

Se priorizaron las necesidades inmediatas en los Centros Departivos Roosevelt y
Gerona

Creacion de estrategias que permitirdn desarrollar un mantenimiento preventivo en
las instalaciones a los Centros.

Mes de Julio

Se aprobé realizar las solicitudes para los Estudios y Dictamenes Técnicos
necesarios por el Departamento de Infraestructura Fisica para el Centro Deportivo
Roosevelt para el mejoramiento de las instalaciones.

Fomentar proyecios con los Administradores de los Centros Deportivos sobre
diferentes actividades deportivas.

Control y supervision sobre la conducta interna del personal de ambos Centros y el
cumplimiento de las normas.

Mes de Agosto

Dar continuidad y respuesta al Informe de Auditoria de Gestion de ambos Centros
Deportivos a efecto de presentar el desvanecimiente de los hallazgos.

Realizar un inventario de procedimientos de actividades y solicitudes requeridas en
ambos Centros Deportivos para la elaboracion de los Manuales de
Procedimientos.

Se brindo asesoria y apoyo al Director de Areas Sustantivas del Deporte y la
Recreacion, a Jefatura de Centros Deportivos y Administradores en las reuniones
de trabajo realizadas.

Mes de Septiembre
Promover e inculcar principios y valores en las actividades a desarrollarse en los
Centros Deportivos.
Dar continuidad y respuesta al Informe de Auditoria de Gestion de ambos Centros
Deportivos a efecto de presentar el desvanecimiento de los hallazgos.
Elaboracién de los Manuales de Procedimientos de Centros Deportives.




Mes de Octubre

1. Dar continuidad a las distintitas necesidades y proyectos pendientes a realizarse
en los Centros Deportivos.

2. Brindar apoyo a la Administracion de Centros Deportivos en la coordinacion,
difusién y verificacion del cumplimiento de los requisitos solicitados para el Curso
de Vacaciones en las diferentes disciplinas a impartirse.

3. Integrar temas QOrganicos con el Curso de Vacaciones con Ia finalidad de informar,
concientizar y crear una cultura de reciclaje en los nifios y nifias inscritos,
elaborando diversas manualidades para poner en practica los conocimientos
adquiridos,

Mes de Noviembre

1. Solucion a problemas y seguimiento a las actividades inherentes a los Centros
Deportivos.

2. Brindar apoyo a la Administracion de Centros Deportivos en la coordinacion,
difusion y verificacién del cumplimiento de los requisitos solicitados para el Curso
de Vacaciones en las diferentes disciplinas a impartirse.

3. Se brindo asesorfa y apoyo a la Jefatura de Centros Deportivos y Administradores.

Mes de Diciembre

1. Informary priorizar los proyectos pendientes de gjecucion para su identificacion y
seguimientc para el proximo afio, asi como evaluar y listar otros proyectos y
estudios necesarios que permitan contar con un mantenimiento preventivo o
correctivo y fa mejora de ias instalaciones de los Centros Deportivos.

2. Brindar a la Jefatura de Centros Deportivos la informacion semanal de las
actividades planificadas a realizarse en cada Centro.

3. Planificar la habilitacién para el proximo afio de la Clinica Médica, Nutricién y
Psicologica en Centro Deportive Roosevelt asi como la instalacién de una Clinica
de Nutricion en Centro Deportivo Gerona.

4. Implementacién de estrategias de accidn en las actividades a desarrollarse en afio
2014, inclusion de recursos de suministros e insumos de oficina, clinica médica,
Kinesiologia, Psicologla, servicios a requerir, fistar y priorizar los proyectos
pendientes y otros que sean considerados necesarios para el mantenimiento y
mejoramiento de los Centros.
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2013

Sefior:

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte v la Recreacion
Su Despacho.

Estimado sefor Arddn:

De la manera mas atenta, me dirijo a usted, con el proposito de presentarle mi
INFORME FINAL de actividades desarrolladas durante el periodo comprendido del 03 de
Junio al 31 de Diciembre del presenie afio, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrative por Servicios Técnico Profesionales Numero 2131-2,013 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 620-2,013.

Mes de Junio

1. Supervisar la Administracion de los Centros Deportivos Roosevelt y Gerona.

2. ldentificar y gestionar sobre las necesidades existentes en los Centros Deportivos
de Roosevelt y Gerona.

3. Implementar propuestas sobre la preservacion de ambos Centros Deportivos.

Mes de Julio

1. Dar seguimiento a necesidades identificadas en los Centros Deportivos de
Roosevelt y Gerona.

2. Coordinar con los Administradores de los Centros Deportivos sobre la planificacion
y organizacion de las actividades mensuales en los Centros.

3. Asesorar a la Administracion de Centros para el cumplimiento de las normas
internas.

Mes de Agosto

1. Realizar las gestiones correspandientes para el desvanecimiento de los hallazgos
determinados en ambos Centros Deportivos, segtn informe de Auditoria de
Gestion No. 22073-1-2013 y No. 22112-1-2013.

2. Recabar informacion e identificar los procedimientos existentes de las diversas
actividades deportivas que se realizan en cada Centro Deportivo y sobre
requerimientos de insumas y suministros de oficina.

3. Participar en reuniones de trabajo con el Director de Areas Sustantivas del Deporte
y la Recreacion, Jefatura de Centros Deportivos y Administradores.

Mes de Septiembre

1. Coordinar con los Administradores de los Centros Deportivos scbre la planificacion
y organizacion de las actividades patrias y deportivas en los Centros.

2. Realizar las gestiones adecuadas sobre las necesidades existentes y la
preservacion de los Centros Deportivos de Roosevelt y Gerona.



3. Recabar informacién e identificar los procedimientos existentes de las diversas
actividades deportivas que se realizan en cada Centro Deportivo y sobre
requerimientos de insumos y suministros de oficina.

Mes de Octubre

1. Realizar las gestiones adecuadas sobre las necesidades existentes vy la
preservacion de los Centros Deportivos de Roosevelt y Gerona.

2. Coordinar con los Administradores de los Centros Deportivos sobre la
organizacion de las actividades a desarrollarse en la Academia de deportes y
Curso de Vacaciones Recreativas.

3. Realizar propuesta de integracion de Temas Organicos a los Cursos de
Vacaciones en los Centros Deportivos.

Mes de Noviembre

1. Supervision y apoyo a la Administracion de los Centros Deportivos Roosevelt y
Gerona.

2. Coordinar con los Adminisiradores de los Centros Deportivos sobre la
arganizacion de las actividades a desarrollarse en la Academia de deportes y
Curso de Vacaciones Recreativas.

3. Participar en reuniones de trabajo con la Jefatura de Centros Deportivos y
Administradores.

Mes de Diciembre

1. Realizar los informes correspondientes sobre los proyectos y gestiones realizadas
en Centras Deportivos Roosevelt y Gerona

2. Realizar propuestas y fundamentar la necesidad de considerar la autorizacion de
una Clinica Medica, Nutricion y Psicologta en los Centros que asi lo requieran.

3. Elaboracion de cronograma de actividades semanal y visitas realizadas en ambos
Centros Deportivos,

4. Asesoramiento, informacion y apoyo en la elaboracion del Plan Operativo Anual en
ambos Centros Deportivos.

Deferentemente,
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